
附件1：        湖南工学院2016年度高级职称评审工作日程安排表

	时      间
	内          容

	11月04日
	申报高级职称人员来人事处师资科办理“聘书”相关事宜

	11月05日—11月06日

	参评职称人员各自准备材料（包括教学自评、科研自评表），并由所在部门审核材料，完成所在部门签字、盖章

	11月07日—11月08日


	参评高校教师系列职称申报人员报送材料到人事处初审（交一寸照1张）

	11月09日-12日


	教务处对参评高校教师系列职称申报人员材料进行资格审查和教学测评

	
	科技处对高校教师系列职称申报资格审查合格人员进行科研测评


各部门报送材料时间安排表

	时        间
	部        门

	11月07日上午
	材化学院、数能学院、建工学院

	11月07日下午
	计信学院、机械学院、外国语学院

	11月08日上午
	经管学院、安工学院、马克思主义学院

	11月08日下午
	电信学院、体育教学部、机关各部门


湖南工学院2016年度中初级职称评审工作日程安排表

	时      间
	内          容

	11月28-30日


	参评职称人员各自准备材料（包括教学自评表），并由所在部门审核材料，完成所在部门签字、盖章

	12月1日


	参评高校教师系列职称申报人员报送材料到人事处初审（交一寸照1张）

	12月5-8日


	教务处对参评高校教师系列职称申报人员材料进行资格审查和教学测评

	
	科技处对高校教师系列职称申报人员材料进行审查

	12月10日前


	联络员将各部门申报的材料汇总交人事处

	12月13日
	2016年度中初级评审会
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