
附件2：
2018届毕业生毕业论文答辩流程
一、组长宣布论文答辩会开始，并介绍答辩小组成员。
二、组长介绍答辩注意事项。
1、保持会场的安静，场内人员不要在场内议论、吵闹，接打电话；请将手机调在震动的位置，接打电话请到场外进行。
2、答辩成员应提前30分钟到达指定待答辩地点。
3、论文答辩分为论文介绍和回答提问两个环节。答辩学员应在5-8分钟内简要介绍论文，答辩学员应在20分钟之内回答完毕答辩小组提出的问题。
4、答辩学员在答辩过程中要严肃认真、仪态端庄大方；介绍论文简明扼要、重点突出；回答问题要直截了当，简洁清楚。
三、答辩过程
1、由主持人宣布答辩人名单和下一个答辩人姓名
2、由答辩人介绍毕业论文（5-8分钟以内）
3、答辩小组提出问题，答辩人回答（15分钟以内）
4、答辩小组进行评分（或可以答辩完毕集中打分）
[bookmark: _GoBack]四、汇总答辩小组评分，确定成绩；由答辩主持人签名，各答辩小组汇总答辩材料并上交学院教科办公室。
四、补充事项
涉及毕业设计作品的答辩，由各答辩组提前自行准备个人电脑等所需用品，学院不再统一安排。请各答辩组组长协调安排。
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