
湖南工学院会议考勤备案表
	会议名称
	

	会议时间
	     年    月     日     时

	会议地点
	

	应到
	                人
	实到
	              人

	请假
（    人）
	名单：


	缺勤
（    人）
	名单：


	备案单位
	（签字盖章）

                             年     月     日

	会议主持人   审核意见
	年     月     日

	备  注
	


注：本表一式三份，会议牵头部门留存一份，报人事处、监察处各一份
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